
 

 

SERVICIO ESTATAL DEL EMPLEO Y CAPACITACIÓN 
PARA EL TRABAJO DE QUINTANA ROO 

FORMATO DE SOLICITUD PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO 
 
En cumplimiento a la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, e l Servicio 
Estatal del Empleo y Capacitación para el Trabajo de Quintana Roo (SEECAT), en su carácter de responsable del tratamiento de sus datos 
personales, le informa que como titular de los mismos puede ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u opos ición al 
tratamiento de los datos personales que le conciernen, de conformidad con lo establecido en el citado ordenamiento. El ejercicio de 
cualquiera de los derechos ARCO, no es requisito previo ni impide el ejercicio de otro. Lo anterior, con base en los artículos 43 al 56 de la citada 
ley. 

 
Folio  

 
Fecha y hora de recepción: _____ /_____ /___________ 

 
_______: _______ hrs. 

 

1. Nombre completo del solicitante   

   

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno 

Nombre del representante legal y/o del autorizado, en su caso 
 

Nombre del representante legal   

Nombre(s) del (de los) autorizado(s) para oír y recibir notificaciones y documentos 

En caso de que el titular de los datos personales sea un menor de edad o se encuentre en estado de 
interdicción o incapacidad, nombre del representante legal o tutor: 

 

Nombre del representante legal   

2. Medio para recibir la información o notificaciones 
Correo electrónico: Plataforma Nacional de Transparencia 

  
Oficina de la Unidad de Transparencia 
del SEECAT 

Domicilio del titular 

  

En caso de seleccionar domicilio, favor de anotar los siguientes datos 
Calle Núm. Ext.  Núm. Int.   

Colonia Municipio   

Código Postal   

Estado   

Número telefónico (opcional):    

3. Documento oficial con el que acredita la identidad y personalidad del solicitante y/o su representante 
legal (anexar copia simple). 

Credencial de Elector (INE)  Cédula Profesional 
   

Pasaporte Vigente  Otro:  
  

   
4. Servicio y/o trámite por el cual aportó sus datos personales al SEECAT: 

Vinculación Laboral (Bolsa y Ferias de empleo) Iniciativa de Ocupación por Cuenta Propia 
  

Cursos de Capacitación Movilidad Laboral 
  

Repatriado Trabajando Otro: 

 



 

 

SERVICIO ESTATAL DEL EMPLEO Y CAPACITACIÓN 
PARA EL TRABAJO DE QUINTANA ROO 

 
5. Tipo de derecho que se ejerce:  

Acceso: El Titular tendrá derecho a acceder a sus datos personales que obren en posesión del responsable, así 
como conocer la información relacionada con las condiciones y generalidades de su tratamiento. 

Rectificación: El Titular tendrá derecho a solicitar al responsable la rectificación o corrección de sus datos 
personales, cuando éstos resulten ser inexactos, incompletos o no se encuentren actualizados. 

Cancelación (eliminación): El Titular tendrá derecho a solicitar, la cancelación de sus datos personales de los 
archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya no estén en su posesión 
y dejen ser tratados por este último. 
Oposición: El Titular podrá oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que se cese en el mismo, 
cuando: 
I.- Aun siendo lícito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un daño o perjuicio 
al Titular, y 
II.- Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca efectos jurídicos no 
deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades, y estén destinados a evaluar, sin 
intervención humana, determinados aspectos personales del mismo o analizar o predecir en particular, su 
rendimiento profesional, situación económica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o 
comportamiento. 

6. Descripción clara y precisa, sobre el derecho que desea ejercer:                                                          
 

 
7. Plazos de respuesta  

Respuesta a la solicitud 20 días hábiles 

En su caso, prevención para aclarar o completar la solicitud de 
información 

5 días hábiles 

Respuesta a la solicitud, en caso de que haya recibido notificación de 
ampliación de plazo 

30 días hábiles 

En caso de que la solicitud presentada no corresponda al ejercicio de los 
Derechos ARCO 

5 días hábiles 

En caso de proceder la solicitud, el plazo para hacerla efectiva una vez 
notificado el titular 

15 días hábiles 

 
8. Otras consideraciones  
a) La entrega de información podrá generar un costo por reproducción y/o envío, el cual será cubierto por el solicitante (Art ículo 55 de la 
LPDPPSOQROO). 

b) Los términos de todas las notificaciones previstas en esta Ley, empezarán a correr al día siguiente hábil al que se practi quen (Artículo 111 de la 
LPDPPSOQROO). 

c) En caso de ser representante legal, anexar carta poder firmada por 2 testigos con las identificaciones oficiales respectivas. 

d) En caso de ejercer los derechos ARCO de un menor, es requisito entregar una copia del acta de nacimiento como medio de identificación. 

 
AVISO DE PRIVACIDAD. El Servicio Estatal del Empleo y Capacitación para el Trabajo de Quintana Roo (SEECAT), con domicilio en Avenida Héroes de Chapultepec No. 134, entre Av. Benito Juárez y Av. 
de los Héroes, Col. Centro, C.P. 77000, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, es el responsable del tratamiento de los datos que se obtengan de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO. Los 
datos personales serán utilizados para registro, seguimiento y respuesta sobre las Solicitudes para el Ejercicio de los Derechos ARCO. Para que pueda manifestar su negativa para el tratamiento de sus 
datos personales, puede manifestarlo al momento de ser atendido por personal del SEECAT. Para mayor información acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder 
al Aviso de Privacidad Integral a través de nuestro portal de internet: https://seecat.qroo.gob.mx/aviso-de-privacidad/ 
 

 

https://seecat.qroo.gob.mx/aviso-de-privacidad/

